BUNDNIS 90

DIE GRUNEN

Stellenausschreibung

Der Kreisverband BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Erfurt sucht zum ndchstmdglichen Zeitpunkt:

Kreisgeschaftsfiihrung (w/m/d)

Mit 400 Mitgliedern sind wir der gréfte Kreisverband der Partei BUNDNIS 90/DIE GRUNEN in Thiiringen. Zur
dauerhaften Unterstiitzung unseres Kreisverbandes suchen wir ab dem 01.06.2026 eine*n
Kreisgeschaftsfuhrer*in auf Minijob-Basis fur 603 Euro mit einem monatlichen Umfang von 40 Stunden. Die
Stelle ist unbefristet.

Deine Aufgaben

e Organisation und Verwaltung aller Aspekte des Kreisverbands in enger Kooperation mit dem
ehrenamtlich arbeitenden Kreisvorstand,

e organisatorische Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung von Vorstandssitzungen,
Mitgliederversammlungen und 6ffentlichen Parteiveranstaltungen,

e organisatorische Unterstiitzung des Kreisvorstandes, insbesondere Burokommunikation
(Terminmanagement, Telefondienst, Posteingang und -ausgang, Einladungsversand, Erledigung der
Korrespondenz, Adressverwaltung, Mitgliederbetreuung und -verwaltung sowie Presse- und
Burger*innenanfragen),

e Mitgliederverwaltung mit der parteieigenen Adressdatenbank ,Sherpa“ und Beantwortung von
Anliegen von Mitgliedern und Interessierten zur Mitgliedschaft in der Partei,

e Austausch mit der Fraktionsgeschaftsfuhrung und der Landesgeschaftsstelle in regelmafiigen
Arbeitstreffen.

Was dich erwartet

Ein sehr motiviertes Team, spannende Einblicke in unsere Parteiarbeit und i.d.R. flexible Arbeitszeitverteilung
(nach Absprache).

Was wir uns von dir erwarten

e Anwesenheit bei Vorstandssitzungen (i.d.R. alle 2 Wochen Dienstag abends)

e Anwesenheit bei Mitgliederversammlungen (i.d.R. alle drei Monate an einem Donnerstagabend)

e Biroprasenzzeit im Grinen Biiro von 4h in der Woche

e hohe Identifikation mit griinen Themen und ein grofies Interesse an Politik

e organisatorische Kompetenz, Einsatzbereitschaft, Lernbereitschaft

o Teamfahigkeit, Konfliktfahigkeit, selbststandiges, strukturiertes und eigenverantwortliches Arbeiten,
e Sehr gute schriftliche und mundliche Kommunikationsfahigkeit
sicherer Umgang mit PC, Kommunikationstechnik und digitalen Tools



Als Partei streben wir eine ausgewogene Stellenverteilung an. Bewerbungen von Frauen, People of Color und

Menschen mit Behinderung sind daher besonders erwunscht!

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, ggf.
Arbeitszeugnisse) per E-Mail bis zum 30.04.2026 an info@gruene-erfurt.de.

Falls du vorab Fragen hast, melde dich gern unter dieser Mailadresse bei uns.

Wir weisen darauf hin, dass Deine Bewerbungsunterlagen fiir die Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens gespeichert
werden, nach dessen Abschluss und der Einhaltung von rechtlichen bzw. gesetzlichen Speicherfristen werden Deine Daten
geldscht. Deine Unterlagen werden nur an Personen innerhalb des Kreisvorstands von BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Erfurt
weitergegeben, die an diesem Bewerbungsverfahren beteiligt sind.




